Finanzverwaltung

Ka nton Zug Steuerverwaltung

Kurzanleitung zur ScanApp «oBeam»

! Die ScanApp «oBeam» dient der einfachen Digitalisierung von Papierdokumenten, da-
Q"ﬁ) mit diese wéhrend dem Ausfullen der Steuererklarung direkt an eTax.zug hinzugefigt
werden kdnnen. Voraussetzung: die App «oBeam» fiir Android respektive fiirs iPhone
muss installiert sein. Diese kann bequem aus dem jeweiligen AppStore heruntergeladen wer-
den.

Nachfolgend wird das Vorgehen beschrieben:
Beilagenverwaltung in eTax.zug

Die Beilagenverwaltung dient dazu, die notwendigen Belege elektronisch zu eTax.zug hinzuf-
gen:

s Beilagen verwalten >

Beilagen verwalten

Untenstehend werden alle Beilagen aufgefiihrt, die fir die korrekte Einreichung notwendig sind.
Unterstitzte Dateiformate: PDF, Bilddateien - bitte flgen Sie separate Dateien pro Kategorie hinzu. Weitere informationen finden Sie unter: https:/isteuererklaerung.zg.ch/hilfe
Bitte beachten Sie die Begriindung auf der letzten Veranlagungsverfiigung. Es ist moglich, dass dort allfillige zusétzliche Unterlagen einverlangt werden.

Obligatorische Beilage(n) Kategorie | Aktion |
Lohnausweis(e) Lohnausweise und Berufsauslagen W Dateiablage W MobileApp
Bescheinigung(en) der Vorsorgeeinrichtung (Sdule 3 a) Schulden und Vorsorge \"q, Dateiablage ‘*\q, MobileApp
Weitere Beilagen (optional) j I \‘43 Dateiablage “g MobileApp |

Bereits hinzugefugte und gespeicherte Beilage(n)

Dateiname Kategorie Grosse Aktion

\ ~

Pro Beilagentyp haben Sie die folgenden Auswahlmoglichkeiten:

1. Dateiablage: wenn Sie das Dokument bereits elektronisch auf lhrem Computer gespei-
chert haben (z.B. ein elektronischer Beleg Ihrer Bank), dann kénnen Sie mit Klick auf
«Dateiablage» die vorhandene Datei hinzufligen.

2. MobileApp: Sie haben den Beleg nur in Papierform? Dann verwenden Sie die ScanApp
«oBeam», um die Belege zu digitalisieren und hinzufiigen

Beleg mit der ScanApp «oBeam» erfassen

Starten Sie auf Ihrem Smartphone die ScanApp «oBeam» und klicken in eTax.zug bei der ent-
sprechenden Kategorie auf MobileApp. Am Bildschirm wird ein QR-Code angezeigt:
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= Beilagen hinzufigen X

Ubrige Einkan fte

Selbstandigket
Liegenschaften
Schulden und Vorsorge
Ubrige Abziige

Wertschriftenverzeichnis.

Weitere Unterlagen

e

Auf Ihrem Smartphone betatigen Sie nun «Scannen» in der «xoBeam» App:

Scannen klicken und QR-Code am Bild-
schirm fotografieren >

Es ist nun alles vorbereitet, dass der Papierbelegt erfasst werden kann:
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10:27 7 o T -

= Lohnausweise und Beru

Kelne Bilder/Dokumente ausgewihit.
Taste oqn.ckar\
wm Dokumaente hinzuzufiigen.

Icon neue Dokument am Smartphone
betatigen:

Es erscheint die Auswahl, ob ein neues
Dokument mit der Kamera erfasst oder

ein bereits existierendes Bild verwendet
werden soll.

Es soll nun aber ein Dokument neu er-
fasst werden. Deshalb Kamera auswéah-
len. Es 6ffnet sich die Kameraansicht 2>

Dokument nun mit dem Smartphone fotografieren (je nach Lichtverhéltnissen evtl. den Blitz ak-
tivieren). Nach dem fotografieren kdnnen noch die Bildrander vom Dokument justiert werden,
damit nur der wesentliche Inhalt auf dem Foto sichtbar ist:

Bildrander einstellen. Wenn alles in Ord-
nung ist, unten rechts «Verwenden» be-
tatigen.

Es erscheint dann die Ansicht mit dem
erfassten Dokument 2>

Die Ansicht rechts zeigt, dass bereits
mehrere Seiten und auch Dokumente
erfasst wurden.

"o Neue Seite erfassen
Neues Dokument derselben
Kategorie erfassen

10:377 -

= Lohnausweise und Beru

€ Aie Dokumente senden

Lohnausweise und Berufsausiagen_1

Wenn alle Belege derselben Kategorie erfasst wurden, kann dies mit dem Button «Alle Doku-
mente senden» bestatigt werden. Dies wird entsprechend bestétigt:
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i = Danach kann in eTax.zug

el auf den Link «Abholen und
Schliessen» geklickt wer-
den.

O Die Dokumente werden nun
lokal bei Ihnen gespeichert.

Die Beilagen wurden erfolgreich
Ubermittelt und stehen nun zum
Abholen fur das Steuerprogramm
bereit.

Dies kann nun fur jede wei-
tere Kategorie wiederholt
werden.

Abholen und Schisden Apbrachen

Beenden

Hilfe und Support zu eTax.zug und «oBeam»

Bitte wenden Sie sich bei technischen Fragen direkt an:

Information Factory AG, 043 501 00 85, helpdesk.zg@information-factory.ch
Betriebszeiten: Montag bis Freitag 09:00 - 12:00 Uhr und 13:30 - 17:00 Uhr
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