Finanzverwaltung

Kanton Zug Steuerverwaltung

Kurzanleitung zur ScanApp «oBeam»

! Die ScanApp «oBeam» dient der einfachen Digitalisierung von Pa- JETZT BEl
('TR pierdokumenten, damit diese wahrend dem Ausfiillen der Steuer- ’. Google Play
erklarung direkt an eTax.zug hinzugefluigt werden kénnen. Voraus- T —
setzung: die App «oBeamn» fir Android respektive fiirs iPhone muss instal-
liert sein. Diese kann bequem aus dem jeweiligen AppStore heruntergela-

den werden.

Nachfolgend wird das Vorgehen beschrieben:
Beilagenverwaltung in eTax.zug

Die Beilagenverwaltung dient dazu, die notwendigen Belege elektronisch zu eTax.zug hinzufl-
gen:
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Renten, Pensionen, Leibrenten (0)

S

Erwerbsausfallentschadigung(en) (0)

Bescheinigung(en) der Arbeitslosenversicherung (0)

Wertschriften, Bankkonti, Depotausziige, Erbschaften (0)

Sehenkung(en) (0)
Dateien suchen
Liegenschatten (0)
Dokumente mit WobieApp hinzufugen
Wochenaufenthaltskosten (0)

Schulden/Schuldzinsen (0)

Bescheinigung(en) Saule 3a (0)

Bescheinigung(en) der Einkaufe 2. Saule (0)

Kingerdrittoetreuungskosten (0)

Unterstiitzte Personen (Zahlungsnachweis) (0)

©

Abholen

Auszahlungsnachweis(e) Kapitalleistun gen aus Vorsorge (0)
Unterlagen Anmeldung Nachsteuer (0)
Weitere optionale Beilagen (0)

Dateigrosse Total: 9 KB

Pro Beilagentyp haben Sie die folgenden Auswahiméglichkeiten:

(1) MobileApp: Sie haben den Beleg nur in Papierform? Dann verwenden Sie die ScanApp
«oBeam», um die Belege zu digitalisieren und hinzufiigen.

(2) Dateiablage: Wenn Sie das Dokument bereits elektronisch auf Ihrem Computer gespei-
chert haben (z.B. ein elektronischer Beleg lhrer Bank), dann kénnen Sie mit einem
Klick auf «Dateiablage» die vorhandene Datei hinzufligen.

(3) Drag n’ drop: Dokumente die Sie elektronisch auf lnrem Computer gespeichert haben,
kénnen Sie auch mittels Drag n’ drop hochladen. Fixieren Sie dazu die Datei, die Sie
hochladen mdéchten und bewegen Sie diese mit der Maus in den mit einer gestrichelten
Linie markierten Bereich.

(4) Bitte beachten Sie, dass bei den Kategorien, die mit einem Ausrufezeichnen gekenn-
zeichnet sind, zwingend Beilagen hinzugefligt werden missen.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.documentcapture&hl=de_CH&gl=US
https://apps.apple.com/ch/app/obeam/id1437625662
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Beleg mit der ScanApp «oBeam» erfassen
Starten Sie auf Ihrem Smartphone die ScanApp «oBeam» und wéhlen Sie in eTax.zug die ent-
sprechende Kategorie an. Am Bildschirm wird ein QR-Code angezeigt:
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Renten, Pensionen, Leiorenten (0)
Enwerbsausfallentschadigung(en) (0)
Bescheinigung(en) der Arbeitslosenversicherung (0)
Wertschrien, Bankkonti, Depotausziige, Erbschaften (0)
Schenkung(en) (0)

Ziehen Sie Dateien an diese Stelle, um sie hochzuladen, oder Dateien suchen
Liegenschatten (0)

Dokumente mit HobleApp hinzufugen
Wochenaufenthaltskosten (0)

Schulden/Schuldzinsen (0)
Bescheinigung(en) Saule 3a (0)

q‘p

(4D}

oBeam

Bescheinigung(en) der Einkaufe 2. Saule (0)

Kingerdrittoetreuungskosten (0)

1. Scannen Sie den QR Code mitder MobleApp “oBean” um die.
Dokumente fir die Kategoric Lohnausweis(e) zu digtalsieren.

2. Wahlen Sie den Button Dokumente abholen, um die digtalsierten
Dokumente in die Steuererkarung hinzuzuflgen.

Unterstiitzte Personen (Zahlungsnachweis) (0)

o

Auszahlungsnachweis(e) Kapitalleistungen aus Vorsorge (0)

Unterlagen Anmeldung Nachsteuer (0)

Weitere optionale Beilagen (0)

Dateigrésse Total 9 KB

Auf Ihrem Smartphone betatigen Sie nun «Scannen» in der «oBeam» App:

Scannen klicken und QR-Code am Bild-
schirm fotografieren >
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Es ist nun alles vorbereitet, dass der Papierbelegt erfasst werden kann:

1027+ w T -

= Lohnausweise und Beru

Keine Bilder/Dokumaente ausgewihit,
‘J‘.'\i.lroelruckor\

um Dokumente hinzuzutiigen.

Icon neue Dokument am Smartphone be-
tatigen:

Es erscheint die Auswahl, ob ein neues
Dokument mit der Kamera erfasst oder
ein bereits existierendes Bild verwendet
werden soll.

Es soll nun aber ein Dokument neu er-
fasst werden. Deshalb Kamera auswah-
len. Es offnet sich die Kameraansicht >

Dokument nun mit dem Smartphone fotografieren (je nach Lichtverhaltnissen evtl. den Blitz ak-
tivieren). Nach dem fotografieren kénnen noch die Bildrander vom Dokument justiert werden,
damit nur der wesentliche Inhalt auf dem Foto sichtbar ist:

Bildrander einstellen. Wenn alles in Ord-
nung ist, unten rechts «Verwenden» be-
tatigen.

Es erscheint dann die Ansicht mit dem
erfassten Dokument =2

Die Ansicht rechts zeigt, dass bereits
mehrere Seiten und auch Dokumente er-
fasst wurden.

Neues Dokument derselben Ka-
tegorie erfassen

10:37 7 w T -

= Lohnausweise und Beru

& e Dokumente senden

Lohnausweise und Berufsauslagen_1
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DLaschen

Lohnausweise und Berufsauslagen_2

Wenn alle Belege derselben Kategorie erfasst wurden, kann dies mit dem Button «Alle Doku-
mente senden» bestatigt werden. Dies wird entsprechend bestatigt:
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Danach kann in
eTax.zug auf den
Knopf «Abholen» ge-
klickt werden.

Q Die Dokumente werden .
Die Beilagen wurden erfolgreich nun |0ka| bel Ihnen ge- oBeam
Ubermittelt und stehe H
’u"" f!'I"I :Jl :as ;tzue:‘hnun e speIChert'

bereit.

Dies kann nun fiur jede
weitere Kategorie wie-
derholt werden.

Beenden

Hilfe und Support zu eTax.zug und «oBeam»

Bitte wenden Sie sich bei technischen Fragen direkt an:

Information Factory AG, 044 505 60 38, helpdesk.zg@information-factory.ch
Betriebszeiten: Montag bis Freitag 09:00 - 12:00 Uhr und 13:30 - 17:00 Uhr

Weitere Informationen zur Scan-App «oBeam» finden Sie auf www.obeam.ch oder indem Sie
nachfolgenden QR-Code scannen.
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